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ORIENTAÇÕES 

Eventos Presenciais 

 

 O Núcleo de Comunicação e Eventos (NuCE) oferece, mediante disponibilidade da 

equipe, apoio para a realização de eventos em duas modalidades: 

(I) Apoio - o evento é produzido pelo/a interessado/a. O NuCE disponibiliza o 

empréstimo de material abaixo listado, analisa a viabilidade da proposta e auxilia nas indicações 

de fornecedores e no passo a passo a ser realizado ao longo das etapas de planejamento, 

produção e pós-produção do evento proposto. A solicitação deve ser feita com antecedência 

mínima de 07 dias; 

(II) Execução - o NuCE participa de todas as etapas do evento. Neste caso,  a solicitação 

deve ser feita com antecedência mínima de 60 dias.  

 Salientamos que os eventos que demandem apoio financeiro, devem ser encaminhados à 

Direção, para  consulta, em virtude de não dispormos de verba. 

 

Itens que devem constar no email de solicitação de apoio ao NuCE:  

 Título provisório do evento 
 Descrição do evento 
 Nomes e contatos dos participantes 
 Data e horário desejados 

 Local 

 

Abaixo, segue o material disponibilizado pelo Núcleo de Comunicação e Eventos para 

realização da atividade proposta: 

 6 mesas pranchão 

 2 toalhas pretas 

 50 cadeiras com braço 

 6 tendas de 3x3 

 1 datashow 

 1 laptop 

 

A divulgação deve ser tratada com a Equipe de Redes Sociais.  

Favor enviar e-mail para imprensa@mn.ufrj.br 
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