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Servidor com acesso a Intranet UFRJ

Se o servidor ja tiver acesso a Intranet UFRJ, o mesmo deverd entrar na plataforma para
criar o seu préprio login (nome de usuario) e senha do SEI.

Apds entrar na Intranet, o servidor devera clicar na imagem do CadLdap (lado direito da
pagina). E, na nova janela, clicar em “Cadastrar-se”.
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Caso ja possua um usuario cadastrado, a informacdo abaixo sera exibida. Repare que o login
(nome de usuario) do servidor aparece em destaque.

Vocé ja possui um usuario cadastrado

Ja existe uma conta cadastrada no LDAP associada ao seu CPF com nome de usuario luizalberto e e-mail lui*****rto@siarq.ufrj.br.
Caso ndo lembre de sua senha, utilize a fun¢do de Recuperacso de Senha

Para obter suporte, entre contato com a TIC através do email: atendimento@tic.ufrj.br

Nessa situacdo, a chefia do servidor ou o Administrador do SEI em sua Unidade devera
enviar os dados abaixo para a Secdo de GEIA (geia@siarg.ufrj.br).

Nome completo;

CPF;

SIAPE (se servidor);

Login (nome de usudrio);
Cargo;

E-mail pessoal (institucional);

Categoria (servidor, prestador ou estagiario);

Setor/Unidade do usuario - verificar localidade no Portal do SEI - menu de
"Consultas — Hierarquia das Unidades";

Data final de contrato, caso seja um profissional com contrato temporario (ex.
professor substituto).

1- Somente a cria¢do de Login e Senha ndo garante acesso ao SEI. O envio do e-
mail para a Se¢éo de GEIA com os dados acima é imprescindivel.

2- Serdo aceitas somente as solicitagbes feitas por e-mails institucionais
(®@unidade.ufrj.br).

3- O e-mail informado ndo necessariamente precisa ser o que consta no CadLDAP.
Basta ser um e-mail institucional do usudrio.


mailto:geia@siarq.ufrj.br
http://portal.sei.ufrj.br/index.php/implantacao/unidades

Caso o servidor ndo possua um usuario cadastrado, vai aparecer, em uma nova janela, o
formuldrio abaixo:

Cadastrar Conta

Primeiro Nome:

PATRICIO

Sobrenome:

DE SOUSA SANTOS

Login:

® patriciosantos
patriciossantos
patriciosousa

patricioss
CPF:
00000000000
E-mail:
patriciosousa@siarq.ufrj.br

Senha:
Confirmar Senha:

Confirmar Senha

O préprio servidor deverd preencher o
formulario para ter sua conta criada.

Feito isso, o Chefe ou Administrador do
SEl em sua Unidade devera entrar em contato
com a Secdo de GEIA (geia@siarg.ufrj.br),
informando os dados abaixo:

Nome completo;

CPF;

SIAPE (se servidor);

Login (nome de usudrio) criado;
Cargo;

E-mail pessoal (institucional);
Categoria (servidor, prestador ou
estagiario);

Setor/Unidade do usuério - verificar
localidade no Portal do SEI - menu de
"Consultas — Hierarquia das
Unidades";

Data final de contrato, caso seja um
profissional com contrato tempordrio
(ex. professor substituto).

Somente a criagdo de Login e Senha ndo garante acesso ao SEI. O envio do e-
mail para a Secéo de GEIA com os dados acima é imprescindivel.

Seréo aceitas somente as solicitagbes feitas por e-mails institucionais

(@unidade.uftrj.br).

O e-mail informado ndo necessariamente precisa ser o que consta no CadLDAP.
Basta ser um e-mail institucional do usudrio.
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Alteracdo de Permissdo no SEI

Para os servidores que ja possuem permissao no SEl, ou seja, ja tém acesso a algum
setor/unidade no sistema, e precisam alterar essa permissdo ou acrescentar uma nova, a Chefia
ou o Administrador do SElI na Unidade ndo precisam enviar todos os dados. Basta que as
informacdes abaixo sejam enviadas para a Secao de GEIA (geia@siarg.ufrj.br):

Nome completo;
CPF;

Login do SEI (nome de usudrio);
Setor/Unidade da nova permissdo - verificar localidade no Portal do SEI - menu de

"Consultas — Hierarquia das Unidades".
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